文学院2015届毕业论文工作方案
根据学校2015届本科毕业论文工作的安排和2011级教学计划，现将我院2011级学生毕业论文撰写及指导工作安排如下：
一、目的与任务

    毕业论文工作是人才培养质量的重要体现，也是培养学生综合利用所学知识，分析和解决实际问题，锻炼创新能力的重要环节。毕业学生在指导教师的指导下，能针对某一课题，综合运用自己所学专业的基础理论，基本知识和基本技能，写出阐述解决某一问题的文章，通过撰写毕业论文，可了解学生掌握和运用所学专业的实际情况，初步考核学生分析问题、解决实际问题的能力，以及进一步提高学生今后从事实际工作的能力。
二、毕业论文领导小组

组长：张明远
成员：杨润陆  罗超  陈永祥  郭海军 邱月 吴振兴
联络人：吴振兴   
三、时间与程序
毕业论文的选题及开题报告在本学期内完成，毕业论文的撰写与答辩安排在下个学期5月前完成。具体安排如下：
1．2014年10月20日-10月30日，成立毕业论文（设计）工作小组，组织学习有关文件规定，制定具体程序和步骤开展毕业论文（设计）工作。向教务处报送院系毕业论文（设计）工作小组名单和工作方案。
10月30日召开毕业论文动员大会，进行学生动员和选题指导。
3．2014年10月31日-11月2日，学生进系统选定论文指导老师。
4．2014年11月3日，特殊情况退补选。
5.2014年11月4日-12月7日，安排学生与指导教师见面，指导学生查阅参考文献和资料，确定论文题目，撰写论文提纲，完成开题报告。
 12月7日前学生将开题报告上交指导教师，将毕业论文题目录入系统，开始撰写毕业论文。
6．2014年12月8日-2015年2月26日，完成毕业论文初稿。 
7.  2015年2月27日-2015年3月22日，毕业论文二稿完成。
8. 2015年4月5日前，毕业论文定稿完成，打印装订，论文题目有改动者录入最终题目。
9．2015年4月13日-2015年5月17日，答辩及论文成绩评定、完成成绩录入，报送校级优秀论文。
10．2015年5月18日-2015年6月14日，论文材料归档，报送论文表格数据，优秀论文电子版录入，院系毕业论文工作总结并报送教务处。
四、内容与要求

1．毕业论文的内容应属于自己所学的专业范围。
2．选题应具有针对性，学生毕业论文的选题尽可能从语言、文学、文化、教育等问题中选定，其难度与工作量应适合自己的知识和能力。
3．毕业论文应有一定的创新性，7000~9000字。论文装订按学院要求执行。
4．毕业论文可由学生自选题目，但必须经指导老师同意。论文题目一经选定一般不可更改。
5．毕业论文必须由学生本人独立完成，严禁剽窃或抄袭，一经发现，成绩按零分处理。
6. 按照《北京师范大学珠海分校本科生毕业论文（设计）撰写格式》撰写和打印装订毕业论文。论文正本封面须使用学院统一纸张打印。
五、指导教师的具体指导工作：
1．审定论文题目。指导教师要在对学生调查研究的基础上，指导学生选题，反复审定学生确定的论文题目。
2．指导学生制定撰写毕业论文的具体进度、计划，并定期检查学生执行撰写毕业论文的具体进度计划的情况。
3．指导学生收集和阅读有关的参考材料，介绍必要的参考书目。
4．正确指导和引导学生拟定论文提纲，定期解答学生提出的疑难问题。提出提纲或初稿中存在的问题和修改建议。
5．审阅论文，评定论文成绩，并指导论文提要的写法及其论文答辩的方法和技巧。
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