微格教学训练室 章程

第一章       总  则
     第一条　微格教学训练室：乐育C101语言教学实验室在特定时间内开放做为微格教学训练室。 

第2条  微格教学训练室的宗旨：为师生进行模拟教学训练、教学反思提供条件，促进教学技能的培养。
第三条  微格教学训练室室仅对北京师范大学珠海分校文学院师生开放。
     第四条　微格教学训练室室实行“开放、预约、小组活动”的运行机制。 
第二章  预约制度
第五条　学生填写预约单并交至乐育C101负责老师处，凭学生证预约实验室。预约流程如下：
1.领取预约单。可通过两种方式获得：在文学院网站“教学园地”板块下载并打印；到乐育C101领取纸质预约单。

2.填写预约单。

3.上班时间内（周一至周五上午8点至12点、下午2点至6点）将填写好的预约单交至乐育C101相关教师处，教师核对学生证原件和预约单上填写的学号接受预约。
4.教师根据可选预约时间，避开实验室日常教学获得和特殊活动，确定预约时间，并通知学生。

5.学生于预约时间内到实验室进行微格教学活动。 
第六条  学生进行微格教学活动后，必须取回教学录像，完成微格教学活动。实验室保留学生教学录像一周时间。
第三章 小组活动制度
第七条　学生以小组形式进行微格教学活动，原则上不接受学生个人预约。以课程安排或教师提出申请进行。
第八条  小组长负责组织组员、协调确定预约时间、取回组员的教学录像、活动完打扫课室等。
第四章 管理制度
第九条　 正确使用设备。未经管理员、任课教师同意，不得搬动室内器材不得改变设备之间的连接。
第十条 　师生使用微格教学实验室的前后均应认真检查各种设备与设施是否完好，发生设备故障，并及时通知微格教学实验室管理员处理。
第十一条  共同维护室内整洁，保持设备的完好。禁止在室内吸烟、吃东西和乱扔垃圾。
第十二条  必须保持安静，不得大声喧哗、嬉笑、打闹。
 第十三条　使用微格教学实验室的师生要共同遵守本规定。
