
文学院2004级学分登记表
专业     汉语言文学   

方向      高级文秘    
学号                 

姓名                 

表格填写说明：
1. 此表格为建立学生学分档案所用，使用期限为四年，须由学生本人妥善保存。

2. 学生应完整准确填写每一学期所修读课程名称及学分。

3. 本科学生毕业总学分为162学分。

4. 课程类别：分为公共课和专业课两大类。其中公共课分公共必修课和公共选修课（含公共限选课）；专业课分学科基础课，专业方向课、专业任选课。

5. 学生可在公共选修课和专业任选课板块自主选课。

（1）公选课选课原则为选满24学分，至少覆盖5个模块；文学院对各模块应选学分所作建议如以下表格所示；具体选课办法可参考每学期下发的选课指导。

	课程
模块
	自然科学
	文史哲
	文学与语言
	经济管理  法律
	教育心理
	信息技术
	艺术

	限选学分
	≤4
	≤6
	≤6
	≤8
	≤4
	≤8
	≤2


（2）专业任选课选课方法可参本专业教学计划。

（3）课程已获得学分数填入“各学期获得学分情况”栏。（补考未及格课程不计学分）

	课程类别
	课程名称
	学
分
	各学期获得学分情况

	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八

	公
共
必
修
课
	思想道德修养
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	法律基础
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	马克思主义哲学原理
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	马克思主义政治经济学原理
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	毛泽东思想概论
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	邓小平理论概论
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	当代世界经济与政治（文）
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	形势与政策(讲座)
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	大学英语(一)
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	大学英语(二)
	3
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	大学英语(三)
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	大学英语(四)
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	军事教育
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	体育1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	体育2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计 
	34
	已获得学分（      ） 

	公共选修课


	自然科学
	≤4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	文 史 哲
	≤6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	文学语言
	≤8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	经济法律管理
	≤6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	教育心理
	≤4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	信息技术
	≤6
	计算机文化基础（限选）
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	艺术
	≤4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计 
	24
	已获得学分（      ） 

	课程类别
	课程名称
	学
分
	各学期获得学分情况

	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八

	学科基础课
	文学概论
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	现代汉语（1）
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	现代汉语（2）
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	古代汉语（1）
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	古代汉语（2）
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中国古代文学史（1）
	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中国古代文学史（2）
	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中国古代文学史（3）
	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中国现代文学史（1）
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中国现代文学史（2）
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中国当代文学（1）
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中国当代文学（2）
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	汉语写作（1）
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	汉语写作（2） 
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	外国文学
	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	语言学概论
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	44
	已获得学分（      ）

	专业方向课
	行政管理学
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	秘书学
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	公共关系学
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	电子文书处理
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	档案数据管理实务
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	秘书管理实务
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	公务商务英语口语
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	公务商务英文写作
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	公务商务英语翻译
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	公务商务礼仪
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	港澳台公务商务文书写作
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	27
	已获得学分（      ）

	专业选修课
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	17
	已获得学分（      ）

	课程类别
	课程名称
	学
分
	各学期获得学分情况

	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八

	实践教学
	专题研习工作坊
	4
	
	
	1
	1
	1
	1
	
	

	
	专业实习
	6
	
	
	
	
	
	
	6
	

	
	毕业论文/设计
	5
	
	
	
	
	
	
	
	5

	
	就业指导
	1
	
	
	
	
	
	
	1
	

	
	小计
	16
	已获得学分（      ）

	总计
	162
	已获得学分（      ）
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